МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ Г.УЛАН-УДЭ

ПРИКАЗ

«9 » декабря 2009г.                                                                         № 66
Об утверждении Порядка составления 
и ведения сводной бюджетной росписи

городского округа «город Улан-Удэ» 
и внесения изменений в неё, и признании 
утратившим силу приказа Комитета по финансам 
от 3 декабря 2007г. № 80 «Об утверждении 
Порядка составления и ведения 
сводной бюджетной росписи 
городского округа «город Улан-Удэ» 
и внесения изменений в неё»
В соответствии со статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о Комитете по финансам Администрации г.Улан-Удэ, приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи городского округа «город Улан-Удэ» и внесения изменений в неё.

2. Признать утратившим силу Приказ Комитета по финансам от 3 декабря 2007г. № 80 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи городского округа «город Улан-Удэ» и внесения изменений в неё».
3. Отделу бюджетной и налоговой политики (Будаев Ж.Г.)  обеспечить техническую реализацию задач, вытекающих из утвержденного Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи городского округа «город Улан-Удэ» и внесения изменений в неё.
4. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя председателя Комитета по финансам Администрации г.Улан-Удэ Пляскину Н.Н.
Заместитель мэра-

Председатель Комитета по финансам                                                 А.Д.Аюшеев
ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной росписи 
городского округа «город Улан-Удэ» и внесения изменений в нее

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации в целях организации исполнения бюджета городского округа «город Улан-Удэ» (далее – городского бюджета) по расходам и источникам финансирования дефицита городского бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи городского бюджета (далее – сводная роспись) и внесения изменений в нее.

I. Составление и утверждение сводной бюджетной росписи.

1. Исполнение бюджета городского округа «город Улан-Удэ» осуществляется на основе сводной росписи, которая включает в себя:

- роспись расходов городского бюджета в разрезе главных распорядителей бюджетных средств с разбивкой по кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации (раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, операции сектора государственного управления);
- роспись источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета с разбивкой в разрезе администраторов и кодов классификации источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации.
2. Сводная роспись составляется Комитетом по финансам на очередной финансовый год и плановый период, утверждается Председателем Комитетом по финансам (исполняющим обязанности Председателя Комитета по финансам) в течение 12 календарных дней со дня утверждения бюджета, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Утвержденная сводная бюджетная роспись представляется в городской Совет депутатов и Контрольно-счетную палату по письменному запросу.

3. Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать решению Улан-Удэнского городского Совета депутатов о бюджете городского округа «город Улан-Удэ».
4. Главные администраторы источников финансирования дефицита и главные распорядители бюджетных средств (ГРБС) в течение 5 календарных дней со дня утверждения бюджета представляют в МУ Комитет по финансам Администрации г.Улан-Удэ (далее Комитет) бюджетную роспись в электронном виде (в программе АС «Бюджет») и на бумажном носителе.

Устанавливается следующий порядок составления главными распорядителями сводной росписи в электронном виде в программе УРМ АС «Бюджет»:
а) выбор рабочего места «Санкционирование» – Роспись, уведомления по расходам для составления уведомлений по сводной росписи.
б) заполнение заголовка уведомления:

- номер (указывается трехзначный код ГРБС и двузначный номер уведомления по порядку);

- вид плана (1.00 – Роспись);

- основание (указывается номер, дата, название решения сессии ГСД о бюджете);

- наименование ГРБС выбирается из справочника организаций.

в) внесение данных по сводной росписи в детализацию документа:
- лицевой счет: на очередной финансовый год – лицевые счета получателей бюджетных средств, на плановый период – лицевой счет  ГРБС;

- код бюджетной классификации (ФКР, КВСР, КЦСР, КВР, КЭСР), коды дополнительной классификации (СубКЭСР, мероприятие, тип средств, вид ассигнований – 01.00.00), поле «операция» – 054.22;

- суммы на очередной финансовый год заполняются помесячно (для составления кассового плана), на плановый период – по годам.
5. Курирующие отделы (отдел расходов социально-бюджетной сферы, отдел производственных расходов и капитальных вложений, отдел учета долговых обязательств) проверяют представленную главными распорядителями роспись на соответствие бюджетной классификации РФ и решению сессии городского Совета депутатов о бюджете городского округа «город Улан-Удэ». В случае неверного составления росписи курирующий отдел уведомляет главных распорядителей о необходимости внесения поправок. В течение 4 календарных дней с момента получения бюджетной росписи от администраторов и главных распорядителей бюджетных средств, курирующие отделы представляют роспись в бюджетный отдел в электронном виде (АС «Бюджет») и на бумажном носителе с визой начальников отделов.
6. Бюджетный отдел формирует сводную роспись в течение 12 календарных дней со дня утверждения бюджета и представляет на утверждение Председателю Комитета по форме (исполняющему обязанности Председателя Комитета по финансам) согласно приложениям № 1,2 к настоящему Порядку.
Бюджетный отдел в течение двух дней со дня утверждения сводной росписи доводит показатели сводной бюджетной росписи до главных администраторов источников финансирования дефицита и главных распорядителей по форме согласно приложениям № 3,4 к настоящему Порядку. 
7. На основании доведенных показателей главные распорядители утверждают бюджетную роспись главного распорядителя в порядке, установленном Комитетом по финансам.
II. Ведение сводной бюджетной росписи.

8. Ведение сводной росписи осуществляет Комитет по финансам посредством внесения изменений в показатели сводной росписи (далее - изменение сводной росписи).

В ходе исполнения городского бюджета показатели сводной бюджетной росписи могут быть изменены в соответствии с решениями Председателя Комитета по финансам (исполняющего обязанности Председателя Комитета по финансам) без внесения изменений в решение о городском бюджете в случаях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и Решением Улан-Удэнского Горсовета «О бюджетном процессе в городском округе «город Улан-Удэ».

Решением Председателя Комитета по финансам (исполняющего обязанности Председателя Комитета по финансам) по изменению сводной бюджетной росписи является подпись Председателя Комитета по финансам (исполняющего обязанности Председателя Комитета по финансам) на справке об изменении сводной  бюджетной росписи и на справке об изменении росписи источников финансирования дефицита городского бюджета.

9. Основанием для внесения изменений в сводную бюджетную роспись являются:

9.1. Решение Улан-Удэнского городского Совета депутатов о внесении изменений в бюджет городского округа «город Улан-Удэ»;

9.2. Правовые акты Администрации города Улан-Удэ, предусматривающие:

- выделение средств из резервных фондов Администрации г.Улан-Удэ;
- направление доходов, фактически полученных при исполнении бюджета сверх утвержденных решением о городском бюджете общего объема доходов:

1) на замещение муниципальных заимствований;

2) на погашение муниципального долга;

3) на исполнение публичных нормативных обязательств ГО «город Улан-Удэ» в случае недостаточности предусмотренных на их исполнение бюджетных ассигнований в размере, предусмотренном пунктом 3 статьи 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.
9.3. Решения Председателя Комитета по финансам (исполняющего обязанности Председателя Комитета по финансам) в случаях: (абз.3 п.3 ст.217)
- установленных статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, перечисленных в пунктах 9.1, 9.2 и 9.4 настоящего Порядка;
- фактически   полученных при исполнении городского бюджета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов сверх сумм, утвержденных Решением о бюджете (сумм, не предусмотренных ранее Решением).

9.4. Предложения главных распорядителей о перемещении бюджетных ассигнований с обоснованием причин образования экономии по отдельным кодам расходов классификации операций сектора государственного управления и необходимости ее на другие цели в соответствии с пунктом 4 статьи 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации. 
10. Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение сессии городского Совета депутатов  о бюджете городского округа «город Улан-Удэ» не допускается.
11. Внесение изменений сводной росписи осуществляется до 25 декабря текущего финансового года, за исключением расходов по погашению и обслуживанию муниципального долга, расходов из резервных фондов Администрации г.Улан-Удэ, расходов за счет средств безвозмездных поступлений из республиканского бюджета.

После 25 декабря изменения в сводную роспись вносятся в следующих исключительных случаях:

- передачи полномочий по финансированию отдельных учреждений, мероприятий или видов расходов. Главный распорядитель представляет разделительную либо передаточную ведомость с указанием передаваемых сумм по всем кодам бюджетной классификации, согласованную в установленном порядке принимающей и передающей сторонами; 

- обращения взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам получателей бюджетных средств на основании исполнительных листов судебных органов;

- обеспечения финансирования отдельных мероприятий за счет перераспределения ожидаемой экономии средств местного бюджета. В этом случае главный распорядитель представляет на имя Председателя Комитета по финансам письмо об изменении бюджетных ассигнований с объяснением причин образовавшейся экономии по отдельным статьям и обоснованием необходимости направления её на другие цели.
При уменьшении бюджетных ассигнований главные распорядители не должны допускать образования кредиторской задолженности по данным расходам.

При выделении средств из резервного фонда главным распорядителем представляется письмо о внесении изменений в бюджетные ассигнования и документы, подтверждающие принятие решения о выделении указанных средств.
После согласования Председателем Комитета бюджетный отдел производит оформление справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований согласно приложению № 5 и осуществляет внесение изменений в сводную роспись.
12. Устанавливается следующий порядок внесения изменений в сводную роспись:

12.1. Изменения росписи источников финансирования дефицита бюджета осуществляются в случае внесения изменений и дополнений в решение сессии городского Совета депутатов о бюджете городского округа «город Улан-Удэ» и оформляются справками-уведомлениями об изменении источников финансирования дефицита согласно приложению № 6;
12.2. Изменения сводной росписи по расходам осуществляются на основании писем ГРБС за подписью руководителя учреждения. К письму прилагается пояснительная записка с объяснением причин изменения и приложение в табличном виде с указанием лицевых счетов, наименований учреждений, кодов бюджетной классификации и дополнительной классификации (+,-), по которым осуществляется изменение;
12.3. Курирующие отделы Комитета проверяют письма по изменению сводной росписи на возможность осуществления передвижки и передают с визой начальника отдела в бюджетный отдел. В случае неправильного оформления писем по изменению сводной росписи или не прохождения контроля на осуществление передвижки, курирующий отдел возвращает письмо главному распорядителю бюджетных средств;

12.4. Бюджетный отдел, на основании проверенных курирующими отделами Комитета  писем, оформляет справки-уведомления по изменению бюджетных ассигнований, подписывает Председателем Комитета и доводит до главных распорядителей бюджетных средств.
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