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ПОРЯДОК РАБОТЫ

Администрации Советского района на 2010 год

	Дни недели
	Время
	I неделя
	II неделя
	III неделя
	IV неделя


	ПОНЕДЕЛЬНИК
	07.00-08.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	
	08.00
	Совещание с заместителями руководителя

	
	
	Планерное совещание у Президента – Председателя Правительства РБ (видеоконференция). 

	
	09.00 -10.00
	Заседание комиссии по вопросам самовольного строительства на территории района (отдел землепользования и земельного контроля)
	
	
	Заседание комиссии по вопросам самовольного строительства на территории района (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	09.00 -12.00
	Прием граждан по жилищным  вопросам ( отдел  по жилищным вопросам и обращениям граждан )

	
	09.00 -12.00
	Прием граждан по оформлению и выдаче ордеров на земельные работы (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	09.00 -12.00
	Прием граждан по размещению металлических гаражей  (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	10.00
	Планерное  совещание   у   мэра   г. Улан-Удэ   (руководитель  администрации  района)

	
	10.30
	Планерные совещания у заместителей руководителя  администрации по итогам работы за неделю и планированию на следующую.

	
	
	11.00
	Заседание комиссии по защите имущественных прав несовершеннолетних.
	11.00
	Заседание комиссии по опеке и попечительству взрослого населения
	11.00
	Заседание комиссии по защите имущественных прав несовершеннолетних.
	11.00
	Заседание комиссии по опеке и попечительству взрослого населения

	
	13.00
	Участие в планерном совещании с руководителями структурных подразделений социальной сферы города

	
	13.30
	Участие в планерном совещании у руководителя аппарата администрации г. Улан-Удэ (начальник Организационного Управления)

	
	с 14.00
	Обследование мест для размещения металлических гаражей (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	
	
	14.00
	Прием граждан по личным вопросам
(руководитель)

	
	16.00
	Совещание со специалистами  Организационного Управления по итогам работы за неделю и планированию на следующую.

	
	17.30-19.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	ВТОРНИК
	07.00-08.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	
	08.00
	Совещание с заместителями руководителя

	
	08.30
	Планерное совещание с руководителями структурных подразделений, начальниками отделов у руководителя администрации района
	Расширенное  совещание 

	
	09.00-12.00
	Прием граждан по вопросам усыновления, установления опеки и определения в приемные семьи (консультант по опеке и попечительству детского населения)

	
	09.00-12.00
	Прием граждан по оформлению и выдаче ордеров на земельные работы (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	09.00-12.00
	Прием граждан по размещению металлических гаражей  (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	09.30.
	Заседание комиссии по раннему выявлению и работы со случаем (зам.руководителя по социальным вопросам)

	
	10.00-12.00
	Прием граждан по жилищным  вопросам (отдел  по жилищным вопросам и обращениям граждан )

	
	10.00
	Штаб по всеобучу и профилактике безнадзорности, беспризорности. (зам. руководителя по социальным вопросам)

	
	11.00.
	Заседание территориального консилиума (зам.руководителя по социальным вопросам) один раз в месяц

	
	13.00
	Планерное совещание со специалистами Управления по работе с отдаленными микрорайонами.

	
	
	14.00
	Заседание комиссии КДН и ЗП(зам. руководителя по социальным вопросам) 
	
	14.00
	Заседание КДН и ЗП 
(зам. руководителя 
по социальным вопросам)
	

	
	14.00
	Прием граждан по личным вопросам заместителем руководителя – начальником Управления по работе с отдаленными микрорайонами

	
	с 14.00
	Обследование мест для размещения металлических гаражей (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	15.00
	Объезд территории района по контролю за санитарным состоянием района (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	17.00
	Выход членов МДГ Советского района на охрану общественного порядка

	
	17.30-19.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	СРЕДА
	07.00-08.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	
	08.00
	Совещание с заместителями руководителя

	
	09.00-10.00
	Прием граждан по личным вопросам (заместитель руководителя по социальным вопросам)

	
	09.00-12.00
	Прием граждан по оформлению и выдаче ордеров на земельные работы (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	09.00-12.00
	Прием граждан по размещению металлических гаражей  (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	10.00
	Заседание оргкомитетов по подготовке и проведению социально значимых мероприятий (заместитель руководителя по социальным вопросам)

	
	14.00
	Заседание штаба по устойчивой работе объектов жизнеобеспечения населения района. (руководитель Администрации)

	
	14.00
	Прием граждан по вопросам отчуждения жилья несовершеннолетних, лишению родительских прав (консультант по опеке и попечительству детского населения)

	
	
	
	14.00
	Заседание эвакокомиссии (2 среда, 4, 6 месяц) (зам. руководителя по социальным вопросам)
	14.00
	Заседание КЧС (3 среда, 2, 3, 4 месяц) (1 зам. руководителя администрации)
	

	
	15.00
	Прием граждан по вопросам регистрации по месту жительства (1 заместитель руководителя администрации)

	
	15.00
	Объезд территории района по контролю за санитарным состоянием района (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	15.00
	Заседание призывной комиссии (апрель, май, июнь, октябрь, ноябрь, декабрь)

	
	17.30-19.00
	Объезд района (руководитель администрации)



	ЧЕТВЕРГ
	07.00-08.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	
	08.00
	Совещание с заместителями руководителя

	
	9.00-12.00
	Прием граждан по оформлению и выдаче ордеров на земельные работы (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	09.00-12.00
	Прием граждан по размещению металлических гаражей  (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	10.00-11.00
	Прием граждан по личным вопросам (заместитель руководителя по социальным вопросам)

	
	
	09.00
	Заседание жилищной  комиссии
	                                    
	09.00
	Заседание жилищной 

 комиссии
	09.00
	Коллегия при руководителе администрации (нечетные месяцы)

	
	
	
	09.00
	Совещание при руководителе администрации 
(четные месяцы)

	
	13.00
	Объезд территории района по контролю за санитарным состоянием района (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	13.00
	Совещание с аппаратом Администрации по вопросам благоустройства района

	
	с 14.00
	Обследование мест для размещения металлических гаражей (отдел землепользования и земельного контроля)

	
	14.00-17.00
	Прием граждан по жилищным  вопросам ( отдел  по жилищным вопросам и обращениям граждан )

	
	15.00
	Заседание Административной комиссии

	
	15.00
	Объезд участковых пунктов милиции (главный специалист Управления общественной безопасности)

	
	17.30-19.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	ПЯТНИЦА
	07.00-08.00
	Объезд района (руководитель администрации)

	
	08.00
	Участие руководителя администрации  в планерном совещании у Мэра г. Улан-Удэ

	
	10.00
	Участие в заседании Межведомственной комиссии по определению целесообразности размещения объектов мелкорозничной, сезонной торговой сети и оказания услуг на территории г. Улан-Удэ (заместитель руководителя по социальным вопросам)

	
	13.00
	Объезд района по выявлению нарушений в земельном законодательстве

	
	17.00
	Выход членов МДГ Советского района на охрану общественного порядка

	
	16.30
	Объезд района (руководитель администрации)

	По отдельному плану
	Консультативный Совет женщин при руководителе Администрации района (1 раз в квартал )

	
	
	Координационный Совет по профилактике правонарушений (1 раз в квартал)

	
	
	Совет директоров Советского района (1 раз в квартал )

	
	
	Учеба аппарата (1 раз в квартал)

	
	
	Заседание постоянно-действующей экспертной комиссии (2,4 квартал)

	
	
	Заседание Президиума Совета ветеранов (ежемесячно)

	
	
	Пленум Совета ветеранов ( 2 раза в год)

	
	
	Совещание с руководителями предприятий, организаций, учреждений района (по мере необходимости)

	
	
	Координационный Совет по повышению правовой культуры избирателей (1 раз в квартал)


