Утверждено Приказом

Комитета экономического развития

От 05 марта 2011г. № 57 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ КОМИТЕТА ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ АДМИНИСТРАЦИИ Г. УЛАН-УДЭ

1. Почетная грамота Комитета экономического развития Администрации г. Улан-Удэ является одной из форм поощрения за заслуги и достижения в развитии экономики, вклад в  науку, высокий профессионализм, многолетний добросовестный труд, в том числе в связи с юбилейными датами и профессиональными праздниками.

2. Почетной грамотой награждаются:

2.1. работники Комитета экономического развития Администрации г. Улан-Удэ за заслуги в профессиональной деятельности, качественное выполнение планов и заданий, оперативное и качественное выполнение задач, возложенных  руководством Комитета, за продолжительную и безупречную работу в Комитете, а также в связи с юбилейными датами, профессиональными праздниками;
2.2 работники подведомственных учреждений Комитета экономического развития за заслуги в профессиональной деятельности, качественное выполнение планов и заданий, оперативное и качественное выполнение задач, возложенных  руководством Комитета, за продолжительную и безупречную работу в Комитете, а также в связи с юбилейными датами, профессиональными праздниками;

2.2. граждане Российской Федерации, иностранные граждане, а также коллективы учреждений, предприятий и  организаций всех форм собственности за заслуги и достижения в сфере экономического развития города.
3. Награждение Почетной грамотой производится на основании приказа Комитета экономического развития Администрации г. Улан-Удэ.

4. Лицо, награжденное Почетной грамотой Комитета экономического развития Администрации города, поощряется единовременным вознаграждением в сумме 2000 (две тысячи) рублей или 1 оклада награждаемого за счет средств предприятия, организации, представивших ходатайство. Трудовые коллективы, награжденные Почетной грамотой, материально не поощряются.

5. Ходатайства о награждении Почетной грамотой возбуждаются органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями, предприятиями и  организациями независимо от форм собственности.

6. При внесении предложения о награждении Почетной грамотой представляются следующие документы:

- ходатайство (представление) о награждении на имя Заместителя мэра – председателя Комитета на фирменном бланке предприятия (организации, учреждения), с гарантией о выплате единовременного вознаграждения, либо ходатайство начальника Управления Комитета согласованное с главным бухгалтером (при награждении работников Комитета)

- характеристика производственной, научной деятельности и иных достижений лица или коллектива;

- архивная справка о дате основания предприятия или учреждения (при награждении коллектива в связи с юбилейной датой).

7. Лицо, представленное к награждению Почетной грамотой Комитета экономического развития Администрации города, должно иметь стаж работы в отрасли не менее 3 лет.
Учитывая заслуги перед городом и ходатайство государственных органов, органов местного самоуправления, общественных объединений и трудовых коллективов, Комитет экономического развития г. Улан-Удэ награждает Почетной грамотой Комитета без учета стажа работы.

10. Специалист по организационной работе Комитета экономического развития:

- проверяет соответствие основания для представления к награждению Почетной грамотой настоящему Положению;

- проверяет переданное ходатайство с приложенным пакетом документов на предмет соответствия требованиям, установленным настоящим Положением, в течение трех рабочих дней;

- при соответствии представленного пакета документов в течение пяти рабочих дней производит соответствующие согласования с  начальниками Управлений Комитета, курирующими сферу деятельности представляемого к награждению работника или коллектива;

- при необходимости возвращает на доработку в ходатайствующие организации;

- после рассмотрения начальниками Управлений Комитета, курирующими сферу деятельности представляемого к награждению работника или коллектива, осуществляет подготовку проектов приказов Комитета о награждении и текстов Почетной грамоты или готовит письмо ходатайствующей организации об отказе в награждении в течение пяти рабочих дней.
- ведет реестр награжденных Почетной грамотой Комитета экономического развития.

11. Почетная грамота Комитета экономического развития Администрации подписывается Заместителем мэра – председателем Комитета или исполняющим обязанности председателя Комитета г. Улан-Удэ.

Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке заместителем мэра – председателем Комитета или по его поручению другими должностными лицами,  а также руководителями учреждений,  предприятий и  организаций в коллективе, где работает награжденный.  

12. Лица, награжденные Почетной грамотой, могут быть представлены к очередному награждению не ранее, чем через три года после предыдущего награждения, за исключением награждения за совершение подвига, проявленное мужество, смелость и отвагу в чрезвычайных ситуациях.

13. Сведения о награждении Почетной грамотой заносятся в трудовую книжку и личное дело награжденного с указанием даты и номера приказа о награждении.

14. Дубликат Почетной грамоты, в случае его утери,  не выдается.

15. Образец бланка Почетной грамоты прилагается. 

