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      Приложение № 1 
МЕТОДИКА

по организации подготовки и обучению всех групп населения 
Республики Бурятия в области  гражданской обороны 
и защиты от чрезвычайных ситуаций 

Основными целями разработки данной методики являются:

          1. Выработать единый подход к организации подготовки и обучения всех групп населения Республики Бурятия в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
          2. Оказание методической помощи всем руководителям и должностным лицам органов местного самоуправления и организаций по  обучению населения в области  гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

3. Усовершенствование механизма своевременного и качественного выполнения планов по обучению населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

         Основными путями достижения поставленных целей могут быть:
         1. Всестороннее изучение и осмысление всеми руководителями и работниками органов местного самоуправления и организаций требований  действующего законодательства в сфере обучения населения по гражданской обороне и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций,  создание необходимых условий по их выполнению в объеме своих обязанностей и полномочий. 

2. Взаимодействие министерств, ведомств, руководителей                    органов местного самоуправления и организаций с Главным управлением по делам ГО и ЧС по Республике  Бурятия при планировании и выполнении мероприятий  обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

          3. Организация жёсткого контроля со стороны руководителей всех уровней     и ведомственных комиссий по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности за полнотой и качеством выполнения планов мероприятий по обучению населения в области ГО и ЧС.   
         Основными руководящими документами по организации подготовки руководящего состава и обучения населения в области ГО и ЧС являются:
         - Федеральные законы Российской Федерации  от 21.12.1994  № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (ст. 4, 14 и 20 в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122), от 26.12.1997 «О гражданской обороне» (ст. 2, 8, 9 и 10  в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122), постановлений Правительства Российской Федерации от 04.09.2003  № 547  «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», организационных указаний по обучению населения Российской Федерации в области ГО и ЧС на 2001-2005 годы от  04.11.2000 г. № 33-3499-18, приказа МЧС от 22.01.2002  № 19 «О состоянии обучения населения Российской Федерации в области защиты от чрезвычайных ситуаций и мерах по её улучшению», закона Республики Бурятия от 26.01.1999  № 98-II «О защите населения и территорий Республики Бурятия от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», приказа начальника гражданской обороны Республики Бурятия от 08.02.2002 № 36  «Об организации обязательного обучения населения Республики Бурятия в  области гражданской обороны», организационными указаниями по подготовке населения Республики Бурятия в области ГО и ЧС на 2005 год и утвержденными Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия программами обучения руководящего состава, работающего населения, личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований и населения не занятого в сфере производства и обслуживания.
          Выполнение требований вышеуказанных документов по обучению населения в области гражданской обороны и защиты от ЧС, с высокой эффективностью проводимых мероприятий и максимально большим охватом всех категорий населения,  достигается при условии:

          1. Знания руководителями всех уровней требований руководящих документов по подготовке руководящего состава и обучению населения в области ГО и ЧС.
          2. Издание документов, необходимых для организации обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, согласно  перечня (приложение  № 1М).
         3. Выделения необходимых финансовых и других материально-технических средств на организацию и обеспечение проведения мероприятий обучения.

         4. Определения конкретных обязанностей лицам, ответственным за организацию и контроль обучения населения и предоставление им необходимого служебного времени для их качественного выполнения (приложение № 2М).

         5.  Ведения во всех структурах реестров учёта подготовки руководящего состава и учёта проводимых учений и тренировок.

         6. Обязательного подведения итогов состояния организации обучения населения                                                               

         7. Подробного разбора каждого учения (тренировки) с составлением отчетных документов и планом устранения выявленных в ходе проведения учения (тренировки) недостатков.

         8. Создания и совершенствования учебно-материальной базы как одной из основных составляющих успешной организации обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.
         9. Создания чёткой системы представления отчётных документов и донесений по обучению населения в области ГО и ЧС в вышестоящий орган управления ГО и ЧС (приложение № 3).         
ПРИЛОЖЕНИЯ:
    № 1М – перечень документов необходимых для организации обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;
    № 2М - Обязанности лиц, ответственных за организацию и контроль обучения населения; 
     № 3М -  Формы представления отчётных документов и донесений по обучению населения в области ГО и ЧС в вышестоящий орган управления ГО и ЧС. 

     №  4М – Положение об учебно-консультативных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям              
     №  5М – Типовой месяц
     № 6 М – Правовое регулирование отношений в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

  Приложение  № 1М
ПЕРЕЧЕНЬ

документов необходимых для организации обучения населения в области 
гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций 
	№

п.п.
	Наименование документа

	
	

	1.
	   Постановление (распоряжение, приказ), главы муниципального образования (сельской администрации, руководителя организации) об итогах подготовки руководящего состава и обучения населения в области ГО и ЧС в 2006 году и постановка задач на 2007 год  (форма  № 1)

	2.
	  Постановление (распоряжение, приказ),  муниципального образования (сельской администрации, руководителя организации) «Об организации подготовки и обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в 2007 году» (форма № 2)

	3.
	  План основных мероприятий по организации подготовки и обучению населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, в котором должны быть отражены мероприятия  (форма № 3 ):   

	
	I.     по плану вышестоящего органа управления

	
	II.   по плану органов местного самоуправления     

	
	III.  по плану руководителя организации.

	

	
	1. Уточнённый реестр по подготовке должностных лиц в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций  (форма № 4)

	
	2. Перечень организаций, в том числе учреждений образования, с указанием фамилий руководителей и лиц, уполномоченных на решении вопросов по ГО (форма № 5)

	
	3. Сведения о наличии и состоянии   учебно-материальной базы по гражданской обороне в муниципальных образованиях (сельских населённых пунктах, организациях, в т.ч. в учреждениях образования ) (форма № 6)

	
	4. Перспективный и годовой планы создания, развития и совершенствования учебно-материальной базы по ГО и ЧС ( форма № 7)

	
	5. Наименование, сроки проведения и  темы учений и тренировок (форма № 8)

	
	6. Реестр учёта проведения учений и тренировок (форма № 9)

	4.
	Программы обучения различных категорий населения  (работников организации) 

	5.
	Календарно-месячный план изучения тем по программам обучения (форма № 10) 

	6.
	*Журналы учёта посещения занятий слушателями (форма № 11)                          

	7.
	**Конспекты (методические разработки или планы проведения занятий) по изученным темам 

	9.
	  Анализ состояния обучения населения в области ГО и защиты от ЧС  и  распоряжение (приказ) руководителя 

	10.
	***Комплекты отчетных документов по проведенным учениям           (тренировкам) (форма № 12):   

 - приказы, планы, распоряжения, схемы и другие документы;          

 - план устранения недостатков, выявленных в ходе проведения              учения (тренировки).   

	11.
	План типового месяца (приложение № 5М)

	12
	План-заявка для обучения (повышения квалификации) должностных лиц ГО и РСЧС на следующий год в 1127 УМЦ по ГО и ЧС РБ


*      Отметку о проведённом занятии в журнале делает лично руководитель занятия. 

Контроль ведения журналов осуществляют руководители учебных групп

** Конспекты (методические разработки или планы проведения занятий) по изученным темам хранятся в течении следующего года у лица, уполномоченного решать вопросы по ГО и ЧС  
*** Комплекты отчетных документов по проведенным учениям (тренировкам)  хранятся в течении следующего года у лица, уполномоченного решать вопросы по ГО и ЧС.

                                                                                                      Форма № 1

к приложению № 1М
      Постановление (распоряжение, приказ), главы муниципального образования (сельской администрации, руководителя организации) об итогах подготовки руководящего состава и обучения населения в области ГО и ЧС в 2005 году и постановка задач на 2006 год.
       В произвольной форме, по результатам учений и тренировок, состоянию учебно-материальной базы по ГО и ЧС, охвату занятиями населения (работников) даётся анализ состояния организации подготовки и обучения населения (работников) в области ГО и ЧС. Отмечается всё положительное и лучшее, указываются недостатки и причины их возникновения, поощряются наиболее добросовестные.
       Ставятся задачи по подготовке и обучению населения (работников) на новый учебный год. 

Форма № 2

к приложению № 1М
        Постановление (распоряжение, приказ),  муниципального образования (сельской администрации) «Об организации подготовки и обучения населения в области гражданской обороны и защиты от  чрезвычайных ситуаций в 2006 году
I. Постановление (распоряжение) главы муниципального 
образования (сельской администрации)
    «Об организации подготовки и обучения населения   в  области гражданской   обороны  и   защиты  от чрезвычайных ситуаций»
      Во исполнение федеральных законов Российской Федерации  от 21.12.1994  № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (ст. 4, 14 и 20 в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122), от 26.12.1997 «О гражданской обороне» (ст. 2, 8, 9 и 10  в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122), постановлений Правительства Российской Федерации от 04.09.2003  № 547  «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны» организационных указаний по подготовке населения Республики Бурятия в области ГО и ЧС на 2005 год и утвержденных Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия программ обучения руководящего состава, работающего населения, личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований и населения не занятого в сфере производства и обслуживания, требую: 
          1. Обучение населения ……… района в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера осуществлять согласно программам, утверждённых Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия, по группам:

    I группа населения: должностные лица и специалисты гражданской  обороны и звеньев территориальной подсистемы РСЧС – в учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти, учебных заведениях МЧС России и в 1127 УМЦ по ГО и ЧС Республики Бурятия, согласно Плана комплектования, утверждённого Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия, а также путём самостоятельной подготовки и участия в сборах, учениях и тренировках;
    II группа населения: лица, занятые в сфере производства и обслуживания, не включённые в состав органов управления РСЧС, в том числе работники администрации района, сельских администраций и постоянный состав учреждений образования (далее именуются – работающее население) – путём проведения занятий по месту работы (работников, не входящих в состав нештатных АСФ – по 14 учебной часовой программе, работников входящих в состав нештатных АСФ – по 25 учебной часовой программе)  и самостоятельного изучения порядка действий в чрезвычайных ситуациях с последующим закреплением полученных знаний и навыков на учениях и тренировках;
          III группа населения: лица, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования (далее именуются – обучающиеся) – путём проведения занятий в учебное время по соответствующим программам в рамках курса «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности», утверждаемым Министерством образования  Российской Федерации по согласованию с МЧС России;
           IV группа населения: лица, не занятые в сфере производства и обслуживания (далее именуются – неработающее население) – путём проведения бесед, лекций, просмотра учебных фильмов на учебно – консультационных пунктах, оборудованных при органах ЖКХ и сельских администрациях (по 12 часовой учебной программе), привлечения на учения и тренировки по месту жительства, а также самостоятельного изучения пособий, памяток, листовок и буклетов, прослушивания радиопередач и просмотра телепрограмм по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций:
         а) для обучения неработающего населения … (вопрос организации неработающего населения можно определить и отдельным постановлением (распоряжением, приказом),  см. приложение № 5).
         2. Должностным лицам администрации района, главам сельских администраций и руководителям организаций, независимо от форм собственности, обеспечить выполнение требований действующего законодательства по организации подготовки и обучению населения района в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
В целях осуществления руководства обучением населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций,  организации контроля за процессом обучения, определить обязанности должностного лица, уполномоченного на решение задач в области ГО и ЧС, по вопросам подготовки и обучения населения.

        3. Органу (работнику), уполномоченному на решение задач в области ГО и ЧС, совместно с (руководитель финансового органа муниципального образования, сельской администрации) до …… 200__ года представить на утверждение план мероприятий обучения на 2005 год. 

        До ……. 200__ года общий план мероприятий обучения (см. п 2.2 Организационных указаний) за весь район  представить в Главное управление МЧС России по Республике Бурятия 
        Не допускать отмены (переносов сроков проведения) мероприятий, предусмотренных планами  основных мероприятий по подготовке обучению населения (работников) в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций. 

       По каждому  случаю отмены или переноса срока проведения мероприятия обучения в 3 – дневный срок проводить административное разбирательство и докладывать мне.
        4. Финансирование подготовки и обучения всех групп населения района осуществлять  в соответствии с п. б, в  ст. 5 постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 №  841, с 3 и 4 абзацами ст. 14  постановления Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 №  547.
      5. Контроль  за  выполнением  приказа возложить на председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности района.
Глава ……………………………………..
___________________________________

                   (подпись и фамилия)
       II. Распоряжение (приказ) главы муниципального образования (сельской администрации, директора организации )
    «Об организации подготовки и обучения работников администрации …………. района (сельской администрации, организации)  в  области гражданской   обороны  и   защиты  от чрезвычайных ситуаций»
       Во исполнение федеральных законов Российской Федерации  от 21.12.1994  № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (ст. 4, 14 и 20 в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122), от 26.12.1997 «О гражданской обороне» (ст. 2, 8, 9 и 10  в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122), постановлений Правительства Российской Федерации от 04.09.2003  № 547  «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны» и постановления (распоряжения) главы …………… района от ………….. 2004 № ….. «О …………………………»  требую (приказываю):
          1. Подготовку и обучение работников администрации района (организации) в области ГО  и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера осуществлять по группам:

          1.1 Группа № 1:
          - Иванов А.А. – старший группы;

          - Смирнов ВА.

          - и т.д. (в группе должно быть не более 20-25 человек).
           1.2. Группа № 2:

          -

          - 

           1.3  Группа № 5: и т.д.

         2. Заместителям главы администрации (организации), начальникам отделов и др. структурных подразделений обеспечить присутствие подчинённых работников на  занятиях, согласно расписанию занятий. Отсутствие работника на занятиях без уважительной причины, означает невыполнение им требований  ст. 19 федерального закона от 21.12.1994  № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122) и привлечение его к ответственности согласно ст. 28 федерального закона от 21.12.1994  № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (в редакции Федерального закона от 22.08.2004  № 122).
       3. Руководителями занятий в группах назначить:
       -

       - и т.д.

       Заместителю главы (директора, руководителю кадрового органа, начальнику общего отдела) до ……2005 года организовать и обеспечить подготовку и обучение руководителей занятий по ГО и ЧС в 1127 УМЦ по ГО и ЧС Республики Бурятия.    

       4. Лицу, уполномоченному на решение задач в области ГО и ЧС, совместно с (руководитель финансового органа муниципального образования, сельской администрации, организации) до …… 200__ года представить на утверждение план мероприятий обучения на 2005 год (согласно постановления Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 года  № 547.
        Не допускать отмены (переносов сроков проведения) мероприятий, предусмотренных планом  основных мероприятий по подготовке обучению населения (работников) в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций. 
       По каждому  случаю отмены или переноса срока проведения мероприятия обучения в 3 – дневный срок проводить административное разбирательство и докладывать мне.
       5. Финансирование подготовки и обучения всех групп населения района осуществлять  в соответствии с п. б, в  ст. 5 постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 №  841, с 3 и 4 абзацами ст. 14  постановления Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 №  547.

      6. Контроль  за  выполнением  приказа возложить на председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности района (организации, заместителя)
Глава (директор) …………..

_________________________________   

                                    (подпись и фамилия)

                                                                                Форма № 3
                                                                                                                к приложению № 1М
                                                                                                                       Утверждаю

                                                                                                                           Глава _____________ района

                                                                                                                                                        Петухов НД.

                                                                                                                           «____» ________2004 года

ПЛАН

основных мероприятий по организации подготовки и обучению
населения  ___________________  района на 2005 год.

	№
пп
	Наименование мероприятий
	Кто  проводит 
	Кто привлекается

	Сроки проведения

	
	
	
	
	Январь
	Февраль
	Март 
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	I. По плану вышестоящего органа управления                            

	1
	Подготовка руководящего состава
	1127 УМЦ по ГО и ЧС  РБ
	*
	
	2 – 4
____
1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Командно-штабное учение по теме: « ……»
	Представители Правительства РБ
	Рук. состав муниципального образования
	
	
	3-5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Комплексная проверка по вопросам ГО и ЧС
	Орган управления по делам ГО и ЧС 
	Рук. сосав муниципального образования,

Организации и учреждения образования
	
	
	
	
	
	
	
	
	4-7
	
	
	

	
	и т.д. согласно плана
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. По плану главы муниципального образования  

	1
	Штабная тренировка
	Глава МО
	ЦРБ с. Кырен
	
	24 -25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Командно-штабное учение 
	Глава МО
	Руководство ЦРБ
	
	
	14 -15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	**Контроль проведения мероприятий обучения организациями:
	Глава МО, председатель КЧС и ПБ района
	Управление по делам ГО и ЧС района 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	КШУ в  ДРСУч
	
	
	
	2 - 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ШТ  в РЭС
	
	
	
	
	13 -14
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела  по делам ГО и ЧС ___________________  района  

                                                                                                                                                                                         П.Н. Смирнов     

Примечание:  № 1 указанный План может быть включён в общий План основных мероприятий  района по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайной ситуации и обеспечении пожарной безопасности на год в режиме повседневной деятельности (Основание: ст. 28 постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»).
                         № 2 в разделе «сроки проведения» в числителе указывается срок проведения, в знаменателе – количество обучаемых данной категории.
                         № 3 * указываются категории должностных лиц по Плану комплектования (согласно заявки от муниципального образования), утверждённого Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия.  
                        № 4  ** Проведение контроля выполнения мероприятий обучения (учения и тренировки) является обязательным для включения в план мероприятий обучения.
                                                                                                                                      Утверждаю
                                                                                                                                                                              Главный врач центральной 
                                                                                                                                                     районной больницы с. Кырен
                                                                                                                                                                     Понамарёв С.М.
                                                                                                                                              «____»____________ 2004 года
ПЛАН

основных мероприятий по организации подготовки и обучения

работников центральной районной больницы с. Кырен
	№
пп
	Наименование мероприятий
	Кто  проводит 
	Кто привлекается

	Сроки проведения

	
	
	
	
	Январь
	Февраль
	Март 
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	I. По плану вышестоящего органа управления                            

	1
	Подготовка руководящего состава
	1127 УМЦ по ГО и ЧС РБ
	*
	
	2 – 4

____

1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Участие в КШУ с администрацией района по теме «……..»
	Представители Правительства РБ
	Руководство ЦРБ, нештатные АСФ            
	
	
	14 - 14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	Штабная тренировка
	Глава МО
	КЧС, нештатные АСФ
	
	24 -25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Командно-штабное учение 
	Глава МО
	Руководство ЦРБ
	
	
	14 -15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	И т.д. по плану
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. По плану главного врача

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник штаба ГО и ЧС ЦРБ                                                                                                                                  Новикова  НН.
Примечание:  № 1 указанный План может быть включён в общий План основных мероприятий  организации по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайной ситуации и обеспечении пожарной безопасности на год;

                         № 2 в разделе «сроки проведения» в числителе указывается срок проведения, в знаменателе – количество обучаемых данной категории;
                         № 3 * указываются категории должностных лиц по Плану комплектования (согласно заявки от муниципального образования и данной организации), утверждённого Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия.  

                                                                                                                                                         Форма № 4

                                                                                                                 к приложению № 1М
РЕЕСТР

учёта подготовки ……………………………. 

	№

п.п.
	Занимаемая должность

по штату / по ГО
	Фамилия, имя,

отчество
	Номера телефонов
	Когда  и где проходил обучение по ГОЧС
	Когда следующее обучение

(год)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   Реестр должностных лиц: 
- члены комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности муниципального образования (организации);

- начальники аварийно – спасательных служб муниципального образования (организации);
- члены эвакокомиссии муниципального образования (организации);

- члены комиссии по устойчивости муниципального образования (организации);

- главы муниципальных образований и  сельских администраций   и уполномоченные лица на решение вопросов в области ГО и защиты от ЧС     
                                                                                                                                                                                 Форма № 5

                                                                                                                                                                     к приложению № 1М

Перечень
организаций,  в том числе учреждений образования, с указанием фамилий руководителей

 и лиц,  уполномоченных на решении вопросов по ГО __________________ района 

	№

п.п.
	Руководитель организации
	Начальник штаба ГО

	
	Фамилия, имя, отчество.

Номер телефона
	Где и когда проходил обучение
	Планируется на обучение (год)
	Фамилия, имя, отчество 

Номер телефона
	Где и когда проходил обучение
	Планируется на обучение 

(год)

	1
	АООТ «Бурятмясопром» - 900 / 15** / 47                                                                     (Октябрьский  район)

	
	Крутиян 

Лариса 

Николаевна 

42-60-55, 42-62 -55
	Не обучалась
	2005
	Шелковников

Николай

Ефимович

42-61-24, 42-60-65
	УМЦ 2003 г.
	2008

	2
	ОАО «Молоко» - 95 / 5 ** / 13                                                                                          (Октябрьский район)

	
	Сергеев

Андрей

Николаевич

45-66-36
	Не обучалась
	2005
	Михалёв

Михаил

Иннокентьевич

45-65-93
	УМЦ 2003 г.
	2008


Примечание:    № 1 **900 – число работников организации, / 15 – число нештатных аварийно – спасательных формирований,  / 47 – количество личного состава, входящего в состав нештатных АСФ. 

                               № 2  в перечень должны быть включены организации, имеющие потенциально опасные производственные объекты, а также организации, на территории которых одновременно находится большое количество людей (рынки, универмаги, магазины, театры, кинотеатры, больницы и т.д.)   
                                                Форма № 6

                                                                                                                к приложению № 1М
Сведения
о наличии и состоянии   учебно-материальной базы по гражданской обороне в муниципальных
 образованиях (сельских населённых пунктах, организациях, в т.ч. в учреждениях образования)  
	Наименование муниципальных образований (сельских населённых пунктов, организаций, в т.ч. органов ЖКХ и  учреждениях образования)
	ВСЕГО
	Учебно - материальная база

	
	
	Организации

	
	
	Сфера производства и обслуживания 
	Учреждения образования

	
	
	Городок ГО
	Класс ГО, УКП
	Уголок ГО
	Городок ГО
	Класс ОБЖ
	Уголок ГО

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник управления образованием района                                                   Начальник отдела по делам ГО и ЧС района                                                     

______________________________________                                                    _______________________________________   

                                                                                                           Форма № 7
                                                                                                                  к приложению № 1М

              Утверждаю

_______________________
                                                                                                                                            _______________________

«____» _________ 2004 года

Перспективный и годовой план

создания, развития и совершенствования учебно-материальной базы по ГО и ЧС

 района (организации, учреждения, в т. ч. учреждений образования)
	№

п.п.
	Проводимые работы
	Общая стоимость

(тыс. руб.)
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


СОГЛАСОВАНО:
Главный бухгалтер                                                                                  

  Начальник отдела по делам  ГО и ЧС ________________________  района

                                                                                                                                                          Форма № 8                                      
                                                                                                                  к приложению № 1М
ПЕРЕЧЕНЬ

тем учений и  тренировок проводимых в органах

местного самоуправления _______________ района

	№
п.п.
	Наименование мероприятия обучения
	С кем проводится
	Кто проводит
	Дата проведения
	Наименование темы.

	1
	КШУ
	С администрацией  района 
	Глава района 
	24 – 26.02.05 г.
	    Организация эвакуации населения  при возникновении наводнения                         

	2
	Штабная тренировка
	С администрацией Билютайского сельсовета 
	Глава  Билютайской сельской администрации 
	12.03.05 г.
	  Организация эвакуации населения с. Билютай при возникновении пожара, угрожающего с. Билютай

	
	
	
	
	
	


Примечание: № 1 указывать темы учений и тренировок, проводимых главой муниципального образования (сельской администрации) или вышестоящими органами управления 

   Начальник отдела по делам ГО и ЧС ________________________________

Форма № 9
                                                                                                                  к приложению № 1М
УЧЁТ

проведённых и планируемых мероприятий обучения населения

	№

п.п.
	Наименование объекта экономики
	Командно - штабное учение (командно -штабная тренировка) продолжительностью до 1 суток 1 раз в год


	Тактико - специальное учение продолжительностью до 8 часов:

- с участием формирований организаций 1 раз в 3 года;

- с участием формирований постоянной готовности 1 раз в год
	Комплексные учения продолжительностью до 2 суток 1 раз в 3 года: в организациях, имеющих опасные производственные объекты и лечебно-профилактических учреждениях, имеющих более 600 коек – 1 раз в 3 года; в других организациях 1 раз в 3 года проводятся тренировки продолжительностью до 8 часов
	Тренировки учащихся и студентов в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования проводятся ежегодно как «День защиты детей»,  слёт или соревнования учащихся  «Школа безопасности», школ, классов, кружков «Юный спасатель»

	
	
	Дата последн. учения
	Дата на 2004 год

	Дата последн. учения
	Дата на 2004 год

	Дата 

последнего учения
	Дата 

на 2004 год

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: № 1 Руководители учреждений образования также обязаны планировать мероприятия обучения  с постоянным составом учреждения образования (преподавательским  и обслуживающим персоналом).

                        № 2 Тренировки учащихся и студентов -   в графе «Наименование объекта экономики» указать «Тренировки учащихся и студентов», количество которых должно быть не менее количества учреждений образования в муниципальном образовании.

Начальник отдела по делам ГО и ЧС  ________________________

Форма № 10
                                                                                                                  к приложению № 1М
Календарно-месячный

 план изучения тем по программам обучения 

	Номер

группы
	СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ

	
	Январь
	Февраль
	Март 
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1
	Т1 з. 1/ 1
	Т1 з. 2/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Т1 з. 1/ 1
	Т1 з. 2/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: № 1 числитель – «Т1» - номер темы,  «з 2» - номер занятия, знаменатель  /1 – количество учебных часов 
Начальник отдела по делам ГО и ЧС ________________________________________

Форма № 11
                                                                                                                 к приложению № 1М
Журнал

 учёта посещения занятий слушателями   
	№

п.п.
	Фамилия и инициалы
	Учёт посещаемости занятий
	Отметка о проведении занятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата и время
	Наименование темы и  занятия
	Роспись и фамилия руководителя занятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Журнал оформляется в тетради и хранится в течении следующего года   в общем отделе или у начальника отдела по делам ГО и ЧС района (организации)

Форма № 12
                                                                                                                    к приложению № 1М
Обязательный перечень

документов, разрабатываемых при планировании и проведении учений и тренировок

	№

п.п.
	Наименование документа
	Наименование учения (тренировки)
	Исполнитель 

	
	
	КШУ
	КШТ
	ТСУ
	ТСТ
	КУ
	КТ
	

	1
	Приказ руководителя о проведении учения (тренировки)
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Начальник отдела по делам ГО и ЧС

	2
	Календарный план подготовки учения (тренировки)
	+
	+
	+
	-
	+
	+
	Штаб руководства

	3
	План проведения учения (тренировки)
	+
	+
	+
	-
	+
	+
	Штаб руководства

	4
	График проведения учения
	-
	-
	-
	-
	+
	-
	Штаб руководства

	5
	План исследований по вопросам устойчивости функционирования объекта
	*
	*
	-
	-
	+
	-
	Главный инженер

	6
	Планы материально – технического и медицинского обеспечения, организация связи, комендантской службы, имитации
	+
	+
	+
	+
	+
	-
	Заместители руководителя учения, начальники служб

	7
	Частные планы заместителей
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заместители руководителя учения, посредники

	8
	План рекогносцировки района учения 
	-
	-
	-
	-
	+
	-
	Штаб руководства

	9
	Инструкции по мерам безопасности 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Инженер по ТБ

	10
	Материалы разбора учения 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Штаб руководства


Примечание:     № 1    * - если они предусмотрены.
                           № 2  -  образцы форм документов указаны в Методических пособиях МЧС России  2001 года «Учения и тренировки по ГО, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и «Обучение работников организаций и населения основам ГО и защиты в чрезвычайных ситуациях»,  разработанные  Институтом риска и безопасности   

Приложение № 2 М

                                                                                   Утверждаю

                                                                                _____________________

                                                                                 ______________________

ОБЯЗАННОСТИ
начальника (специалиста) отдела по делам гражданской обороны и 

чрезвычайным ситуациям по вопросам организации подготовки и обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций

        Начальник (специалист) отдела  по делам   ГО и ЧС     муниципального образования  (объекта экономики) по вопросам  обучения  населения  защите  от чрезвычайных ситуаций осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями органов управления, комиссиями по чрезвычайным ситуациям, организациями и учреждениями образования города, района  (посёлка) под непосредственным руководством председателей комиссий по чрезвычайным ситуациям и прямым руководством начальника гражданской обороны города (района, объекта экономики).

ОБЯЗАН:

   1. Знать правовые и нормативные акты, регламентирующие вопросы гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, руководящие документы по организации обучения населения и практическому их выполнению. 

   2. Постоянно вести реестры учёта:

       а) подготовки всех категорий населения;

       б) проведения мероприятий обучения (учения, тренировки) на объектах экономики;

       в) подготовки нештатных аварийно – спасательных формирований;

       г) наличия и состояния учебно-материальной базы по ГО и ЧС;

   3. Вести анализ состояния обучения населения в области гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций.

   4. Принимать участие в разработке документов по организации обучения населения в области гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций, развитии и совершенствовании учебно-материальной базы обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

   5. Принимать непосредственное участие при планировании мероприятий обучения, проведении тренировок и учений, а также осуществлять контроль за их подготовкой и проведением.

   6. Организовывать изучение и распространение передового опыта по подготовке и обучению населения в области гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций.

   7. Осуществлять сбор и обработку информации о мероприятиях обучения, разрабатывать справки, обзоры, доклады и предложения по совершенствованию работы, связанной с подготовкой и обучением населения.

   8. Организовывать пропаганду знаний по ГО и ЧС и обучение населения способам защиты и действиям при чрезвычайных ситуациях.

  19. Своевременно представлять установленную отчётность по вопросам подготовки и обучения населения.

Начальник отдела по делам  ГО и ЧС ____

____________ района  (объекта экономики)

____________________________________

                               (подпись и фамилия)

Приложение № 3М

Формы

представления отчётных документов и донесений по обучению населения в области ГО и ЧС в вышестоящий орган управления ГО и ЧС
I. Периодичность представления форм донесения
	№ 

п.п.
	Наименование формы сведений
	Номер 
формы
	Периодичность представления

	1
	   Сведения о подготовке различных групп населения по программам обучения  в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	1
	Ежемесячно, к 30 числу

	2
	   Сведения о проведенных тренировках и учениях 
	2
	Ежемесячно, к 30 числу

	3


	     Сведения о дополнительных  мероприятиях, направленных на обучение населения в области гражданской
 обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, не включенных в общий план
	3


	Ежемесячно, к 30 числу

	4
	     Сведения о наличии и состоянии учебно-материальной базы
	См. форму № 6 пр. № 1М
	к 10 сентября ,

к 10 декабря

	5
	      Сведения о создании корпусов, школ, классов, кружков (секций) «Юный спасатель»



	4
	к 30 сентября ,

к 25 апреля 

	6
	     Сведения о создании отделений и филиалов общественного детско-юношеского движения «Школа безопасности»
	5
	к 30 сентября ,

к 25 апреля 

	7
	План-заявка для обучения (повышения квалификации) должностных лиц ГО и РСЧС на следующий год в 1127 УМЦ по ГО и ЧС РБ
	По форме УМЦ
	К 15 августа


I. ПРЕПРОВАДИТЕЛЬНЫЙ ЛИСТ

Угловой штамп                                                                              Адрес
Направляю сведения по результатам подготовки и обучения населения __________________________ района в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в ______________ месяце 2005 года

ПРИЛОЖЕНИЯ:

      1. Сведения о подготовке различных групп населения по программам обучения  в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера________________ района в   ______________   месяце  2005 года, на _____ листах.
    2. С ведения о проведенных тренировках и учениях в __________ районе в _______________ месяце 2005 года, на ______ листах.     
 3.  Сведения о мероприятиях, направленных на обучение населения в области гражданской
 обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, не включенных в общий план,  на ______ листах.   
      4. Сведения о наличии и состоянии учебно-материальной базы, на ___ листах,   на ______ листах.    
      5.      Сведения о создании корпусов, школ, классов, кружков (секций) «Юный спасатель», на ______ листах.   
      6. Сведения о создании отделений и филиалов общественного детско-юношеского движения «Школа безопасности»,  на ______ листах.   
Глава администрации ______________________________ района 

 ________________________________________________________

                                            (подпись и фамилия)

                                                                                                                                                Форма № 1

                                                                                                                                                 к приложению № 3М

С В Е Д Е Н И Я

о подготовке различных групп населения по программам обучения  в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера________________ района в   ______________   месяце  2005 года

	№ пп
	Категория обучаемых
	Всего
имеется 
	Руководящий состав
	Работающее
	Не работающее 
	Учащиеся и студенты учреждений образования по курсу ОБЖ и дисциплине БЖД

	
	
	
	АГЗ
	УМЦ
	
	
	

	
	
	
	
	План
	Факт
	
	
	Дошкольные 
	Общеообразовате

льные
	ВУЗы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Должностные лица ГО и РСЧС.
	+
	+
	+
	+
	-------
	--------
	-------
	--------
	--------

	2
	Специалисты ГО и РСЧС
	+
	+
	+
	+
	-------
	-------
	--------
	-------
	--------

	3
	Работники организаций входящие в состав нештатных АСФ,  в т.ч.:
	+
	
	+
	+
	+
	---------
	--------
	-------
	--------

	
	руководители 
	+
	--------
	+
	+
	+
	---------
	--------
	-------
	--------

	
	личный состав
	+
	--------
	-------
	* * *
	+
	---------
	--------
	-------
	--------

	4
	Работники организаций не входящие в состав нештатных АСФ
	+
	--------
	-------
	* * *
	+
	---------
	--------
	-------
	--------

	5
	Население не занятое в сфере производства и обслуживания.
	+
	--------
	---------
	---------
	-------
	+
	--------
	-------
	--------

	6
	Студенты ВУЗов
	+
	--------
	-------
	--------
	------
	--------
	-------
	--------
	+

	7
	Учащиеся средних проф. учреждений.
	+
	--------
	-------
	--------
	------
	------
	--------
	+
	--------

	8
	Учащиеся начального проф. образования 
	+
	--------
	-------
	--------
	------
	------
	--------
	+
	--------

	9
	Учащиеся общеобразовательных учреждений.
	+
	--------
	-------
	--------
	------
	------
	--------
	+
	-------

	10
	Дети до школьного возраста
	+
	--------
	-------
	--------
	------
	-------
	+
	--------
	--------

	11
	Другие категории согласно (плана комплектования)
	
	
	+
	+
	------
	-----
	--------
	--------
	-------

	
	Итого:
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


Примечание: № 1 – графа № 3 пунктов №№ 1и 2 заполняется в соответствии со ст. 2 Организационных указаний МЧС России по обучению населения Российской Федерации в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций на 2001-2005 г.г. от  04.11.2000   № 33-3499-18.

                       № 2 – в случае отсутствия в организации нештатных формирований работников прошедших обучение,  в п. 4 графы  № 7, работников указывать как «Работники организаций не входящие в состав нештатных АСФ».
                       № 3 – знак   «+»  означает необходимость цифрового заполнения сведений, знак  « * * * »  -  в случае привлечения указанной категории на обучение в УМЦ по ГО и ЧС РБ
Начальник управления образованием района                                                   Начальник отдела по делам ГО и ЧС района                                                     

______________________________________                                                    _______________________________________   

                                                                                                                                                Форма № 2

                                                                                                                                                 к приложению № 3М
С В Е Д Е Н И Я

о проведенных тренировках и учениях в ___________ 

районе в _______________ месяце 2005 года

	№ п.п.
	Проводимые мероприятия
	Запланировано 

  на 2005 год
	Учения и тренировки
	% выполнения
	Привлекалось л / состава

	
	
	
	План
	Факт
	
	План
	факт

	1
	КШУ
	
	
	
	
	
	

	2
	ТСУ
	
	
	
	
	
	

	3
	Комплексные учения
	
	
	
	
	
	

	4
	Объектовые тренировки
	
	
	
	
	
	

	5
	Тренировки учащихся и студентов
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО 
	
	
	
	
	
	


Начальник управления образованием района                                                   Начальник отдела по делам ГО и ЧС района                                                     

______________________________________                                                    _______________________________________   

                                                                                                                                                Форма № 3
                                                                                                                                                 к приложению № 3М

СВЕДЕНИЯ

о мероприятиях, направленных на обучение населения в области ГО и защиты 
от чрезвычайных ситуаций, не включенных в общий план
	№

п.п.
	Наименование мероприятий и тема
	Дата проведения
	Количество 

людей, принимавших участие
	Кто проводил

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Начальник отдела по делам ГО и ЧС района                                                     

                                                                                                                                                Форма № 4

                                                                                                                                                 к приложению № 3М

СВЕДЕНИЯ

о создании корпусов, школ, классов, кружков (секций) «Юный спасатель»

	№

п.п.
	Субъект  РФ,

город, район
	База создания,

№, адрес, 

контактный  ТЛФ,

ФИО директора
	Учредители

(соучредители)
	Кол-во 

обучаемых  и с какого класса начинается обучение
	Срок обучения
	Начало занятий и с какого года функционирует

	1
	г. Улан-Удэ
	Кадетская школа «Юный спасатель», 

Школа №5,                 ул. Бонивура,40,             тел.21-53-42 
Куратов Иван Иванович
	Администрация  г. Улан-Удэ
	83 ученика ,                с 5 класса
	7 лет
	1 сентября,

с 1999 года

	2
	г. Улан-Удэ
	Детская общественная организация «Юные спасатели», 

школа №26, ул.Революции 1905г.,100

 т.22-87-44; 22-87-55 Вершинин Валерий Павлович
	Ассоциация

Совет отцов «Мужской разговор»
	530 учеников,

с 5 по 8 класс
	4 года
	1 сентября,

с 1999 года


Начальник управления образованием района                                                   Начальник отдела по делам ГО и ЧС района                                                     

______________________________________                                                    _______________________________________   

                                                                                                                                                Форма № 5

                                                                                                                                                 к приложению № 3М

СВЕДЕНИЯ

о создании отделений и филиалов общественного

детско-юношеского движения «Школа безопасности»

	№

п.п.
	Отделения
	Филиалы отделений

(количество и где)
	Учредители

(соучредители)
	Регистрация в органах юстиции (дата, номер свидетельства)
	Количество участников движения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Начальник управления образованием района                                                   Начальник отдела по делам ГО и ЧС района                                                     

______________________________________                                                    _______________________________________   

Приложение № 4М

ПОЛОЖЕНИЕ
об учебно-консультационных пунктах по гражданской

обороне и чрезвычайным ситуациям       

      Положение предназначено для руководителей органов местного самоуправления, органов, специально уполномоченных решать задачи по ГО, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, для руководителей, при которых создаются  учебно-консультативные пункты (далее – УКП), и персонала УКП. Оно определяет ответственность должностных лиц за подготовку неработающего населения, организацию работы УКП и даёт рекомендации по его оборудованию.
     В Положении учтён опыт работы руководящего состава и органов местного самоуправления ГО и ЧС Санкт-Петербурга, Ленинградской области и некоторых других регионов Российской Федерации.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
  Главной целью создания  учебно-консультационных пунктов  является: обеспечение необходимых условий для обучения населения, не занятого в сфере производства и обслуживания  (неработающее население) по проблемам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее ГОЧС) по месту жительства.
 Основными задачами УКП являются:

- организация обучения неработающего населения по 12-ти часовой программе, утвержденной Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия Потаповым Л.В.
- выработка практических навыков действий в условиях  чрезвычайных    ситуаций мирного и военного времени;

-повышение уровня морально-психологического состояния в условиях угрозы и возникновения чрезвычайных ситуаций, а также при ликвидации их последствий;

-пропаганда важности и необходимости всех мероприятий ГОЧС в современных условиях.

 Создают, оснащают и организуют  деятельность УКП в каждом районе Республики Бурятия органы местного самоуправления. Методическое руководство ею осуществляют органы, специально уполномоченные решать задачи по ГО, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 
Количество УКП и их размещение определяются распоряжением глав органов исполнительной власти муниципальных образований из расчёта, что каждый УКП должен обслуживать территорию, на которой проживает не более 1500 человек неработающего населения. УКП создаются, как правило, при жилищно-эксплуатационных органах и сельских администрациях и должны размещаться в специально отведенных для них помещениях. При невозможности выделить отдельное помещение УКП могут временно размещаться и проводить плановые занятия в других, наиболее часто посещаемых местах (комнаты здоровья – амбулатории, культурно-просветительские учреждения, общественные советы и клубы ветеранов  и др.).
 Организационная структура УКП может быть различной, в зависимости от финансовых возможностей, величины обслуживаемого микрорайона и количества проживающего в нем неработающего населения.

В состав УКП могут входить:

- начальник УКП (как правило должен быть  штатным);

- 1-2 организатора (консультанта), могут быть штатными, работать по совместительству или на общественных началах.

 Финансирование и материальные расходы, связанные с организацией  работы УКП, оплата труда сотрудников, руководителей занятий производится за счет местного бюджета.

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ
Общее руководство подготовкой неработающего населения осуществляет руководитель органа местного самоуправления. Он издаёт постановление (распоряжение, приказ) о создании УКП, в котором определяет: 
  - при каких жилищно-эксплуатационных органах (номера), и на какой базе они создаются;

  -  порядок финансирования и материально-технического обеспечения;

  - ответственных за работу лиц;
  - руководителей  занятий (сотрудники УКП, специалисты жилищно-эксплуатационных органов, консультанты из числа специалистов ГО, прошедших подготовку в УМЦ по ГО и ЧС или других специальных               учреждений; по медицинским темам и по вопросам психологической подготовки - работники органов здравоохранения. Для наиболее сложных тем, практических занятий, тренировок, по согласованию, привлекаются  преподаватели 1127 УМЦ  по ГО и ЧС Республики Бурятия, сотрудники органов управления по ГО и ЧС); 
  - другие организационные вопросы.

 Непосредственными организаторами обучения являются – руководители жилищно-эксплуатационных организаций, а в ведомственном жилом секторе – руководители соответствующих предприятий, учреждений и организаций. Они  издают приказ (распоряжение), в котором определяют:
 - место расположения УКП или других помещений, используемых для подготовки неработающего населения;

 - порядок работы УКП;

 - организацию проведения занятий, консультаций, тренировок;

 - должностных лиц УКП, привлекаемых для проведения занятий, консультаций и др. мероприятий по обучению;

 - порядок обеспечения литературой, наглядными учебными пособиями и техническими средствами обучения;

 - закрепление жителей домов (улиц, кварталов) за помещениями, распределение их по учебным группам и  оповещение о занятиях .

-  другие организационные вопросы.

  Обучение населения осуществляется путём:

 а) проведение занятий по 12-и часовой программе, утвержденной Президентом – Председателем Правительства Республики Бурятия;    

 б) проведение пропагандистских и агитационных мероприятий (бесед, вечеров вопросов и ответов, консультаций, показов учебных кино - видеофильмов и др.) проводимых по планам должностных лиц ГО и РСЧС;                                                
 в) распространения и чтения памяток, листовок, пособий, статей из СМИ, прослушивание радиопередач и просмотра телепрограмм по тематике ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций;
 г) участие в учениях, тренировках по ГО и защите от чрезвычайных ситуаций.

 Основное внимание при обучении неработающего населения обращается  на морально-психологическую подготовку, умелые действия в ЧС, характерных для мест проживания (химически опасные объекты), на воспитание высокой ответственности за свою подготовку и подготовку всей семьи к защите от ЧС в мирное и военное время. 

 Обучение осуществлять круглогодично. Наиболее целесообразный срок обучения в группах - с 1 ноября по 31 мая. В другое время проводятся  консультации и другие мероприятия. Продолжительность занятий 1-2 часа в день, количество человек в группе 10-15 (жители из одного дома или нескольких малых домов и подъездов).

 При создании учебных групп учитывается  возраст, состояние здоровья, уровень подготовки обучаемых по вопросам ГО и ЧС. В каждой из них назначается старший, из числа офицеров запаса, активистов, ветеранов ГО. По возможности за учебными группами закрепляются постоянные места проведения занятий.
 С учетом местных условий и подготовленности обучаемых  тематику занятий ежегодно уточняет руководитель муниципального образования.                   

 Формы и методы занятий: лекции, беседы, практические занятия, уроки вопросов и ответов, игры, викторины, дискуссии, встречи с участниками ликвидации последствий ЧС, руководящим составом и ветеранами ГО, просмотр видеофильмов и  прослушивание аудиозаписей.

 Большую часть следует отводить практическим занятиям, тренировкам, в ходе их отрабатывать:

 - действия по сигналу оповещения;

 - правила пользования индивидуальными и коллективными средствами 

защиты;

 - оказание само-  и  взаимопомощи;

 - эвакомероприятия.

 Кроме того может применяться самостоятельная работа по изучению учебно-методической литературы. 
Неработающее население, прошедшее обучение по полной программе, в следующем году вместо текущей подготовки может привлекаться на учения, проводимые в жилищных органах по месту жительства.

 Для проведения занятий и консультаций привлекаются сотрудники УКП, специалисты жилищно-эксплуатационных органов, консультанты из числа активистов ГО, прошедших подготовку в 1127 УМЦ по ГО и ЧС или других специальных заведениях. По медицинским темам и по вопросам психологической подготовки занятия проводят работники органов здравоохранения.

 Для наиболее сложных тем, практических занятий, тренировок, привлекаются  преподаватели 1127 УМЦ по ГО и ЧС Республики Бурятия, а также сотрудники органов управлении по ГО и ЧС.                                                 

 Подготовка сотрудников УКП, консультантов из числа активистов и ветеранов ГО проводится в 1127 УМЦ по ГО и ЧС Республики Бурятия (Геологическая, 7).

 Контроль за работой УКП осуществляют должные лица органов местного самоуправления и сотрудники органов управления по ГО и ЧС всех уровней.

 Оборудование и оснащение

 УКП оборудуется в специально отведенном помещении, где есть возможность создать необходимые  условия для организации учебного процесса. Должно быть не менее 2-х комнат (классов) для проведения занятий и консультаций вместимостью 15-20 человек и комната для хранения имущества. Класс обеспечивается необходимым количеством исправной мебели. На видном месте располагается распорядок дня и расписание занятий и консультаций.

 Учебно-материальная база УКП включает технические средства обучения, стенды, учебные и наглядные пособия, медицинское имущество и средства индивидуальной защиты, учебно-методическую литературу и дидактические материалы
Технические средства обучения: телевизор, видеомагнитофон, средства статичной проекции, приемник радиовещания.
     Класс оборудуется следующими стендами:

 - классификация чрезвычайных ситуаций;

 - права и обязанности граждан по ГО и защите от ЧС;

 - сигналы оповещения и действия по ним;

 - средства индивидуальной и коллективной защиты;

 - порядок и правила проведения эвакуации;

 - оказание само и взаимопомощи;

 - действия населения по предупреждению террористических акций.

    Учебное имущество:

 - противогазы гражданские для взрослых и детей 10-15 шт.;

 - камера защитная детская 1 шт.;

 - респираторы (разные) 10 шт.;

 - средства защиты кожи 2-3 комплекта;

 - дозиметры бытовые 2-3 шт.;

 - аптечка индивидуальная АИ-2 10 шт.;

 - огнетушители (разные) 2-3 шт.;

 - ватно-марлевые повязки (ВМП) 5-10 шт.;

 - противопыльные тканевые маски (ПТМ) 3-5 шт.;

 - индивидуальные противохимические пакеты (ИПП) 2-3 шт.;

 - пакет перевязочный индивидуальный (ППИ) 2-3 шт.;

 - бинты, вата и другие материалы для изготовления простейших

         средств индивидуальной защиты;

  - аптечка первой медицинской помощи.

  Применительно к тематике обучения для повышения наглядности и обеспечения самостоятельной работы обучаемых на УКП необходимо иметь комплекты плакатов, схем, видеофильмов, слайдов, диапозитивов, законодательные и нормативные акты (выписки), подшивки журналов «Гражданская защита» и «Военные знания», памятки, рекомендации, учебно-методические пособия.

  Оснащение УКП, содержание стендов должны быть просты в оформлении, доступны в понимании, убеждать людей в реальности защиты от поражений при возникновении ЧС воспитывать высокие  морально-психологические качества. Каждый посетивший УКП должен получить конкретную исчерпывающую информацию о возможных ЧС в районе его проживания, местах укрытия и маршрутах следования к ним, адреса пунктов выдачи средств индивидуальной защиты, порядке эвакуации.

 Документация 
1. Приказ (распоряжение) главы администрации о создании УКП на территории муниципального образования.

2. Приказ начальника ГО учреждения при котором создано УКП, об организации его работы.

3. Положение об УКП.

4. План работы УКП.

5. Распорядок работы УКП.

6. График дежурств по УКП его сотрудников и других привлекаемых для этого лиц.

7. Расписание занятий и консультаций на год.

8. Журналы учета занятий и консультаций.

9. Журналы персонального учета населения прошедшего обучения на УКП.

10. Списки неработающих жильцов с указанием адреса, телефона и старших учебных групп.

          Обязанности начальника (организатора, консультанта) УКП.

Начальник (организатор, консультант) УКП подчиняется руководителю и уполномоченному лицу (по ГО и ЧС) учреждения, при котором создан УКП.  Он отвечает за планирование, организацию и ход учебного процесса, состояние учебно-материальной базы.

Он обязан:

- разрабатывать и вести планирующие учетные и отчетные документы;

- в соответствии с расписанием проводить занятия и консультации в объеме установленном приказом начальника ГО учреждения;

- осуществлять контроль за ходом самостоятельного обучения людей и оказывать индивидуальную помощь обучаемым;

- проводить инструктаж руководителей занятий и старших групп;

- вести учет подготовки неработающего населения закрепленным за УКП микрорайоне;

- составлять годовой отчет о выполнении плана работы УКП и представлять его начальнику ГО учреждения;

- составлять заявки на приобретение наглядных пособий, технических средств обучения, литературы, организовать их учет, хранение и своевременное списывание;

- следить за содержанием помещения, соблюдением правил пожарной безопасности;

- поддерживать постоянное взаимодействие по вопросам обучения с органами управления ГОЧС и УМЦ по ГОЧС.

Для сотрудников УКП работающих по совместительству или на общественных началах обязанности уточняются (разрабатываются применительно к своим штатам) руководителем учреждения, при котором создано УКП.

                Приложение № 5М

                Согласовано:            Утвердить             х ситуациях"езвычайных ситуаций"


















































                                                                                                           Утверждаю   
                                                                                                                                _______________________________

                                                                                                                                _______________________________

                                                                                                                               «_____»________________ 2003 года     

ТИПОВОЙ МЕСЯЦ
_________________________________________________________
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       В типовом месяце целесообразно спланировать основные мероприятия согласно обязанностей по занимаемой должности, в том числе по вопросам организации подготовки и обучению населения (работников организации) в области ГО и защиты от ЧС. 

       С целью организации единого подхода к вопросам подготовки и обучению населения в области ГО и защиты от ЧС необходимо работы по подготовке и обучению населения (работников организации)  спланировать на среду-четверг в организации и четверг – пятницу на муниципальном уровне четвёртой недели месяца. В эти дни проводится проверка хода подготовки и обучения населения (работников), проводится анализ состояния организации обучения, планируются и уточняются мероприятия на следующий месяц, подготавливается  материал по итогам обучения за месяц для представления сведений в вышестоящий орган управления.

      Типовой месяц согласовывается с основными должностными лицами администрации муниципального образования (организации), утверждается  главой муниципального образования (руководителем организации ) и доводится до всех организаций в муниципальном образовании (до работников организации).

Приложение № 6М
Правовое регулирование
отношений в области гражданской обороны и защиты
 населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

     А) федеральные  законы:
     от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»: 

     - ст. 2 Основными задачами в области ГО являются: обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий; 
     - глава III ст.8 п.2 Органы местного самоуправления самостоятельно в пределах границ муниципальных образований: проводят подготовку и обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

    - глава III  ст.9 Полномочия организаций в области ГО: осуществляют обучение своих работников способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

    - глава IV ст. 11 п.3 Руководство ГО на территории … муниципальных образований осуществляют … и руководители органов местного самоуправления;

   - глава VI ст.18 Финансирование мероприятий по ГО и защите населения, п.3 обеспечение мероприятий местного уровня по ГО, защите населения и территорий муниципального округа является расходным обязательством муниципального образования.

     от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»:
    - глава I ст.4 Основными задачами единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС)являются: подготовка населения  к действиям в чрезвычайных ситуациях;

    - глава II ст. 11 п. 2 п.п. а) органы местного самоуправления самостоятельно: осуществляют …. обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;   п.п. г) осуществляют финансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

    - глава III ст.14 Обязанности организаций  п.п. в) …. осуществлять обучение работников способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях;

    - глава VI ст. 24 п.1 Финансовое обеспечение предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций: в границах (на территории) муниципального образования – является расходным обязательством муниципального образования.

     Б) Постановления Правительства Российской Федерации:

    от 2.11.2000 № 841 «об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»:
   - ст.5 Положения п.б … органы местного самоуправления на соответствующих территориях: создают и оснащают учебно-методические центры, курсы гражданской обороны и учебно-консультационные пункты по гражданской обороне, а также организуют их деятельность; 

   - ст.5 Положения п. «в» организации: осуществляют обучение своих работников в области гражданской обороны; создают, оснащают и поддерживают в рабочем состоянии соответствующую учебно-материальную базу.

   от 4.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»:
   - ст.14 Положения абз.4 финансирование подготовки работающего населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций, подготовки и аттестации формирований, а также проведения организациями учений и тренировок осуществляется за счёт организаций.

   от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (РСЧС)»:
    - ст.28 Положения: Основными мероприятиями, проводимыми органами управления и силами единой системы, являются:

    а) в режиме повседневной деятельности: абз.5 подготовка населения к действиям в чрезвычайных ситуациях.

    В) Законы Республики Бурятия:
    от 26.01.1999  N 98-II  "О защите населения и территории Республики Бурятия от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера"

     - глава I ст.3 Правовое регулирование отношений в области обеспечения безопасности жизнедеятельности, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций включает: подготовку и обучение всех категорий населения республики защите и действиям в чрезвычайных ситуациях;
     - глава II ст. 9 Органы местного самоуправления самостоятельно: осуществляют …. обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях; осуществляют финансирование мероприятий в области защиты населения, территорий и окружающей природной среды от чрезвычайных ситуаций;
      - глава II ст. 11 Организации обязаны: обеспечивать создание, подготовку и поддержание в готовности к применению сил и средств по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обучение работников организаций способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях в составе невоенизированных формирований;
       - глава V ст. 17 Основные задачи подготовки населения по защите от чрезвычайных ситуаций:  обучение всех групп населения правилам поведения и основным способам защиты от чрезвычайных ситуаций;
      - глава VI ст. 24. Финансирование подготовки и обучения населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций: Подготовка руководителей и обучение работников в составе невоенизированных формирований гражданской обороны, тренировки и учения, проводимые органами местного самоуправления, а также участие в учениях, проводимых органами государственной власти Республики Бурятия, согласно планам основных мероприятий по вопросам гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на очередной год, финансируется за счет средств республиканского, местных бюджетов и других источников.

Все виды подготовки и обучения, проводимые в организациях по защите населения и территорий, финансируются за счет средств организаций.

    Приказ начальника гражданской обороны Республики Бурятия от 8.02.2002 № 36 «Об организации обязательного обучения населения Республики Бурятия в области гражданской обороны»:
   - п.10 Все виды подготовки и обучения по гражданской обороне, проводимые в организациях, финансировать за счёт этих организаций.









